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معاون محترم غذا و دارو دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی سراسر کشور
سلام علیکم؛

موضوع: بخشنامه - دستورالعمل بازنگری شده موسسات آموزشی
   احتراما"، پیرو بخشنامه ۶۷۵/۱۷۱۹۱ مورخ ۹۷/۲/۳۰ در خصوص دستورالعمل بازنگری شده صدورمجوز فعالیت موسسات 

آموزشی( با کد مدرک: SP-Pr- 1392- 0009)، با توجه به برخی سوالات مطروحه از سوی معاونت غذا و دارو به استحضار 

می رساند، به منظور تسریع در انجام امور، مدارک مندرج در ذیل (بند ۴-۱ دستورالعمل)، ضمیمه نامه آن معاونت محترم 

اسکن شده و ازطریق چارگون به این اداره کل ارسال گردد: 

۱-  درخواست کتبی موسسه در سربرگ و ممهور به مهر وامضاء مدیرعامل

۲- تصویر آگهی ثبت شرکت درروزنامه رسمی با ذکر خدمات آموزشی مرتبط در حوزه مواد غذایی و آشامیدنی (کنترل با اصل 

مدرک)

۳- تصویر اساسنامه شرکت یا تصویر مجوز فعالیت آموزشی از سایر سازمانهای دولتی و موسسات خصوصی با ذکر دامنه فعالیت 

آموزشی مرتبط (کنترل با اصل مدرک)

۴- تصویر برابراصل شده سند مالکیت یا اجاره نامه حداقل یکساله

۵- تعهد نامه رعایت قوانین و مقررات سازمان غذا و دارو و تعهد نامه عدم تغییر مدارک (پیوست شماره ۷)

۶- تصویر قرارداد با موسسه / آزمایشگاه برگزار کننده کارگاه عملی درصورت برگزاری دوره های آموزشی تئوری- عملی (کنترل 

با اصل مدرک)

شایان ذکر است فایل های اکسل در پیوست های شماره ۲، ۳، ۴ ،۵ و۶ نیز باید توسط متقاضی تکمیل و صحت و سقم مدارک 

مرتبط با آن توسط کارشناسان معاونت بررسی و صرفا" فایل های اکسل، پیوست نامه ارسالی به این اداره کل، ارسال شوند (در 

خصوص مدارک مرتبط با مدرسین، نیازی به ارسال اسکن مدارک نمی باشد).

 تصویر کلیه مدارک فوق الذکر(مدارک ذکر شده در بند ۱ الی ۶ و مدارک مدرسین)، در پرونده موسسه آموزشی، 

در حوزه معاونت غذا و دارو، حفظ و نگهداری شده و از ارسال فیزیک به اداره کل خودداری شود.
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